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ESTADO DE MINAS GERAIS
TERMO DE REFERENCIA

INTRODUCAO

Este Termo de Referéncia é elaborado pela Secretaria Municipal de Fazenda de Cabeceira
Grande/MG com o objetivo de estabelecer as condi¢des para a contratacdo de servi¢os téchicos
profissionais especializados em Assessoria Tributaria. A demanda por esses servigcos surge da
necessidade de fortalecer a gestdo dos tributos municipais, uma funcdo essencial para a

sustentabilidade financeira e eficiéncia administrativa do municipio.

A complexidade das operacdes tributarias e a constante evolugéo das legislagdes fiscais impdem
desafios significativos & administragdo municipal, 0os quais requerem expertise especializada
para assegurar a eficacia e conformidade das praticas tributarias. Os servigos de Assessoria
Tributaria sdo, portanto, cruciais para otimizar a arrecadacao de receitas, melhorar os processos
de fiscalizac&o e controle tributario, e garantir a atualizacéo e adequacao da legislacao tributaria

municipal.

Este documento tem por finalidade definir claramente o escopo dos servi¢os, 0s requisitos para a
prestacéo destes, assim como as expectativas da Secretaria Municipal de Fazenda em relacéo
aos resultados a serem alcangados. A contratacdo destes servigos visa proporcionar um impacto
significativo e positivo na administracao tributaria do municipio, refletindo-se na melhoria da

capacidade de financiamento das politicas publicas e servigos essenciais a populagéo.

1. DO OBJETO
O presente Termo de Referéncia tem como objeto a contratagdo de servigos técnicos
profissionais especializados em Assessoria Tributaria para a Secretaria Municipal de Fazenda de

Cabeceira Grande/MG. O escopo dos servigos inclui, mas ndo se limita, as seguintes atividades:

a) Assessoria em ISSQN (Imposto Sobre Servigcos de Qualquer Natureza): Consultoria
especializada para otimizagdo da arrecadacdo e gestdo do ISSQN, incluindo estratégias de

fiscalizagdo e compliance.

b) Fiscalizacdo de Instituicbes Financeiras e Empresas de Construcdo Civil:
Implementacdo de procedimentos de fiscalizacdo eficazes, assegurando a conformidade

tributaria desses setores criticos.
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c) Gestdo do Simples Nacional e Tributacédo sobre Cartdes de Crédito e Débito: Assessoria
na administracéo e fiscalizacdo das receitas provenientes do Simples Nacional e das operacdes

com cartdes.

d) Gerenciamento do Cadastro Mobiliario e Recadastramento: Modernizagdo e manutencao

do cadastro de contribuintes, visando aprimorar a base de dados para a arrecadacao tributaria.

e) Administracdo de Alvaras e Taxas: Assessoria na gestdo e revisdo de taxas e alvaras

municipais, garantindo a legalidade e eficiéncia na cobranca.

f) Gerenciamento da Divida Ativa: Estratégias para a recuperacgéo de créditos fiscais inscritos

em divida ativa, incluindo a¢des de cobranca administrativa e judicial.

g) Avaliacéo e Gestdo do ITBI (Imposto sobre a Transmissé&o de Bens Imdéveis): Assessoria

na avaliacdo da planta de valores e estratégias para a efetiva arrecadacao do ITBI.

h) Fiscalizagcdo e Gestdo do VAF (Valor Adicionado Fiscal): Monitoramento e andlise das

operacdes que influenciam o VAF, visando otimizar os repasses do ICMS.

i) Atualizagdo e Sugestdo de Melhorias na Legislagdo Tributaria Municipal: Andlise da

legislacdo vigente e proposi¢éo de atualizagdes para melhoria da eficiéncia tributéria.

Os servicos devem ser realizados por profissionais altamente qualificados, com experiéncia
comprovada em gestao tributaria municipal, e devem atender as necessidades especificas da
Secretaria Municipal de Fazenda, contribuindo para a otimiza¢do da arrecadacéo, a eficiéncia na

administracao fiscal, e o cumprimento das legislagfes vigentes.

2. DA JUSTIFICATIVA E NECESSIDADE
A contratacdo de servicos técnicos profissionais especializados em Assessoria Tributaria €
justificada pela necessidade urgente de aprimorar a gestéo dos tributos municipais na Prefeitura
Municipal de Cabeceira Grande/MG. Esta necessidade decorre de varios fatores criticos:
Complexidade Tributaria:

e A gestéo eficaz dos tributos municipais, incluindo ISSQN, ITBI, entre outros, é uma tarefa

complexa e requer um alto nivel de especializacao técnica. A legislacao tributaria estad em
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constante evolugdo, tornando essencial a presenca de especialistas atualizados e bem
informados.

Otimizagéo da Arrecadacgéo:
e Existe um potencial significativo para aumentar a arrecadacdo municipal através de uma
gestdao tributaria mais eficiente. Os servicos de assessoria especializada podem identificar

areas de melhoria, reduzir a inadimpléncia e otimizar a estrutura de arrecadacao.

Necessidade de Fiscalizagdo e Compliance:
e A adequada fiscalizacdo dos contribuintes e o cumprimento das normas tributarias sao
essenciais para a integridade do sistema fiscal municipal. A Assessoria Tributéria
fornecera os meios para fortalecer estas areas, minimizando o risco de evaséo fiscal e

assegurando a conformidade legal.

Aprimoramento das Estratégias de Gestéao Fiscal:
e A consultoria especializada contribuird para o desenvolvimento e implementacao de
estratégias fiscais mais eficientes, auxiliando na tomada de decisdes e planejamento
tributario.

Atualizacdo da Legislacdo Tributéria:
Com as frequentes mudancas nas leis tributarias, é necessario um suporte especializado para
garantir que a legislagdo municipal esteja atualizada, seja clara, e esteja alinhada as praticas e

padrbes atuais.

Capacitacdo da Equipe da Secretaria:

e Além de oferecer servicos diretos, a assessoria pode proporcionar treinamento e
capacitagdo para a equipe da Secretaria Municipal de Fazenda, aumentando a
competéncia interna na area tributaria.

Portanto, a contratacao desses servigcos nao so € justificada, mas também é uma medida
estratégica essencial para melhorar a eficiéncia, eficacia e conformidade da administracao
tributaria em Cabeceira Grande/MG, impactando positivamente na geracdo de receita e no

financiamento de servigos publicos vitais para a comunidade.
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3. FUNDAMENTACAO LEGAL

A contratacdo dos servigos técnicos profissionais especializados em Assessoria Tributéria,
compreendendo arrecadacdo, tributacdo, fiscalizacdo, planejamento, acompanhamento,
gerenciamento e controle referente ao tributo (imposto) de competéncia Municipal é
fundamentada no Artigo 74, Inciso lll, da Lei Federal n° 14.133/2021 (Nova Lei de Licitacdes e

Contratos - NLLC), que estabelece as seguintes diretrizes:

Artigo 74, Inciso lll - Contratacdo de Servigos Técnicos Profissionais Especializados por
Inexigibilidade:
“lll - para a contratagdo de servigos técnicos profissionais
especializados, de natureza singular, com profissionais ou
empresas de notéria especializacdo, vedada a inexigibilidade
para servi¢cos de publicidade e divulgacao;"

O Artigo 74, Inciso lll, da NLLC permite a contratacdo direta de servigos técnicos profissionais
especializados quando se trata de natureza singular e envolve profissionais ou empresas de
notéria especializacao, estando em conformidade com os requisitos estabelecidos na legislagéo.
A contratacdo também observa as demais disposicdes legais aplicaveis, incluindo outras normas
da Lei n® 14.133/2021 e regulamentos especificos relacionados a contratacao publica.

4. REQUISITOS DA CONTRATACAO

4.1 Notéria Especializacao

A contratagdo sera realizada com profissionais ou empresas de notoria especializagdo na area
Tributaria, conforme estabelecido no Artigo 74, Inciso Ill, da NLLC. A notoria especializacdo sera
comprovada por meio da andlise de curriculos, histérico de atuacdo em processos licitatorios e
contratos publicos, bem como da apresentagéo de certificados ou diplomas pertinentes.

4.2 Vedagdes e Restrigdes

Fica vedada a contratacdo de servigcos de publicidade e divulgacédo por meio deste processo de
inexigibilidade, em conformidade com o disposto na NLLC.

4.4 Documentacdo Necesséria

4.4.1 Pessoa Juridica:

Curriculo da empresa.

Comprovantes de experiéncia da empresa na area Tributaria.

Documentos que atestem a notéria especializacdo da empresa.
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4.5 Critérios de Avaliacao

A selecao do proponente serd realizada com base nos seguintes critérios de avalia¢ao:

Notéria especializacdo na area Tributéria.

Experiéncia comprovada em servi¢cos similares.

Atendimento aos requisitos documentais.

4.6 Homologacéo e Contratacdo

A homologacao do resultado serd realizada pela autoridade competente, seguida do processo de

contratacdo, que incluira a formalizacéo do contrato e a definicdo dos prazos e condicdes para a

prestacdo dos servicos.

5. OBRIGACOES DA CONTRATANTE

a)

b)

c)

d)

f)

9)

h)

Fornecimento de Informacdes: Prover todas as informacfes e documentos necessarios
para a realizacdo dos servigos de assessoria. Isso inclui dados sobre a legislagao tributaria
municipal, registros de arrecadacdao, relatorios fiscais anteriores, entre outros documentos
relevantes.

Acesso as Instalacfes e Recursos: Facilitar o acesso as instalacdes da Secretaria
Municipal de Fazenda e outros recursos municipais conforme necessario para a execugao
dos servigos contratados.

Pagamento Pontual: Realizar os pagamentos pelos servigos prestados de acordo com 0s
termos e condic¢des estabelecidos no contrato, respeitando os prazos e valores acordados.
Comunicacao e Coordenacgdo: Manter uma comunicacgao clara e efetiva com o prestador
de servigos, designando um representante da Secretaria para ser o ponto de contato
principal para questdes relacionadas ao contrato.

Avaliacdo e Feedback: Avaliar os servicos prestados e fornecer feedback regular,
garantindo que as expectativas da Secretaria sejam atendidas e que quaisquer questbes
sejam prontamente abordadas.

Resolucdo de Conflitos: Participar de boa-fé na resolucdo de quaisquer disputas ou
desacordos que possam surgir durante a execug&o do contrato.

Cumprimento das Normas Legais: Assegurar que a contratacdo e a execug¢éo do contrato
estejam em conformidade com todas as leis, normas e regulamentos aplicaveis.
Monitoramento e Avaliacdo: Monitorar o desempenho dos servicos contratados e realizar
avaliacbes periddicas para garantir que 0s objetivos do contrato estejam sendo

alcancados.
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6. OBRIGACOES DA CONTRATADA

a)

b)

d)

e)

f)

9)

h)

)

Execucdo dos Servicos com Qualidade e Eficiéncia: Realizar todos 0s servigos
especificados no contrato com o mais alto padréo de qualidade e eficiéncia, cumprindo
rigorosamente 0s termos e prazos acordados.

Manutencado da Confidencialidade: Garantir a confidencialidade de todas as informacgdes e
documentos fornecidos pela Prefeitura, ndo os utilizando para qualquer fim que néo seja o
estritamente relacionado a execucédo do contrato.

Comunicacao Constante: Manter uma comunicacdo constante e eficaz com a Secretaria
Municipal de Fazenda, reportando o progresso, os resultados e quaisquer desafios ou
problemas encontrados.

Cumprimento das Normativas Legais: Assegurar que todos 0s servi¢os prestados estejam
em conformidade com a legislacéo tributaria vigente e com as melhores préticas da area.
Responsabilidade Técnica: Garantir que todos os profissionais envolvidos na prestagéo
dos servicos tenham as qualificacfes e experiéncias necessarias, conforme estabelecido
no Termo de Referéncia.

Entrega de Relatérios: Fornecer relatorios periddicos sobre as atividades realizadas,
incluindo analises, recomendacdes e estratégias implementadas.

Resposta a Solicitagcbes e Duvidas: Responder prontamente a quaisquer solicitacdes,
davidas ou necessidades de esclarecimentos por parte da Secretaria Municipal de
Fazenda.

Gestdo de Riscos: ldentificar, comunicar e gerenciar proativamente quaisquer riscos
associados a execugao dos servigos, propondo solugdes eficazes para sua mitigacao.
Atualizacdo e Capacitacdo Continua: Manter-se atualizado(a) sobre as mudangas na
legislacdo tributaria e nas praticas do setor, assim como oferecer capacitagdo, quando
necessario, a equipe da Secretaria Municipal de Fazenda.

Adaptacdo e Flexibilidade: Demonstrar flexibilidade e capacidade de adaptagdo para
atender as demandas especificas da Prefeitura, inclusive com eventuais ajustes no escopo

dos servigos conforme necessério.

7. CONTROLE E FISCALIZACAO DA EXECUCAO

7.1 Acompanhamento e Fiscalizagdo

Conforme o disposto no art. 117 da Lei n°® 14.133/2021, sera designado um representante da

Contratante para acompanhar e fiscalizar a entrega do objeto contratado. Este representante

tera a responsabilidade de anotar em registro proprio todas as ocorréncias relacionadas com a
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execucdo do contrato e tomar as medidas necessérias a regularizacdo de falhas ou defeitos
observados.

7.2 Comunicacdao de Situagdes Relevantes

O fiscal do contrato informard a seus superiores, em tempo habil, sobre situacbes que
demandem decisbes ou providéncias que ultrapassem sua competéncia. Essas informacdes
serdo transmitidas & autoridade competente para que sejam adotadas as medidas convenientes.
7.3 Assessoramento Juridico e Controle Interno

O fiscal do contrato podera contar com o auxilio dos 6rgdos de assessoramento juridico e de
controle interno da Administracdo. Esses 6rgaos estardo disponiveis para dirimir davidas e
fornecer informagfes relevantes que contribuam para a prevengdo de riscos na execugao
contratual.

7.4 Responsavel pela Fiscalizagao

O servidor responsavel pela fiscalizagdo do contrato serd o Sra. Elisangela Sena Maciel
Pereira. Ele estara disponivel para esclarecimentos e podera ser contatado por meio do e-mail

financeirocabeceiragrande@hotmail.com.

8. DA APLICACAO DOS CRITERIOS DE ACEITACAO

8.1. O objeto contratado sera recebido provisoriamente pelo(a) responsavel pelo
acompanhamento e fiscalizagdo do contrato, para efeito de posterior verificacdo de sua
conformidade com as especificagdes constantes neste Termo de Referéncia e na proposta.

8.2. A entrega podera ser rejeitada, no todo ou em parte, quando em desacordo com as
especificagbes constantes neste Termo de Referéncia e na proposta

8.3. O recebimento definitivo ocorrerd em até 10 (dez) dias corridos, apds o recebimento
provisorio, apos a verificacdo da qualidade do servigo executado e consequente aceitacao.

8.4. O recebimento provisorio ou definitivo ndo exclui a responsabilidade civil pelo fornecimento
do objeto licitado, nem a ética profissional pela perfeita execucdo deste objeto.

9. DO PAGAMENTO

9.1. O pagamento sera efetuado no prazo de até o 5° (quinto) dia Gtil do més subsequente,
corridos apés a apresentacdo da Nota Fiscal detalhando o objeto fornecido e a respectiva
quantidade conferida, com o devido recebimento e a aprovacao da fiscal do contrato, de acordo
com o empenho, termo de referéncia e seus anexos, por meio de depdsito bancario.

9.2. Somente sera efetuado o pagamento mediante apresentacdo da Negativa do FGTS e INSS.
9.3. No ato do pagamento, serdo efetuadas as retengdes Tributérias e Previdenciarias previstas
na legislacgao pertinente.

9.4. A nota fiscal/fatura emitida pelo fornecedor devera conter, em local de facil visualizacéo, a
indicagdo do numero do empenho, a fim de acelerar a liberacdo do documento fiscal para
pagamento.
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9.5. Poder4 o Municipio compensar multas aplicadas com valores contratados e ainda néo
pagos.

10. ADEQUACAO ORCAMENTARIA

10.1. Os recursos destinados a cobertura das despesas ora pretendidos se encontram alocados
no Or¢camento Geral do Municipio e serdo custeadas com recursos financeiros provenientes do
Tesouro Municipal, alocados em dotacédo especifica da Secretaria Municipal de Fazenda,
conforme SEGUE:

01.01.01.01.031.0101.2002.3.3.9014.00 Ficha 111

11. DAS SANCOES ADMINISTRATIVAS

11.1 Comete infracdo administrativa nos termos da Lei n® 14.133/21, a CONTRATADA que:
11.1.1 inexecugéo total ou parcial de qualquer das obrigacbes assumidas em decorréncia da
contratacgéo;

11.1.2 ensejar o retardamento da execucédo do objeto;

11.1.3 fraudar na execucao do contrato;

11.1.4 comportar-se de modo inidéneo;

11.1.5 cometer fraude fiscal;

11.1.6 ndo mantiver a proposta.

11.2 A CONTRATADA que cometer qualquer das infrag6es discriminadas no subitem acima
ficara sujeita, sem prejuizo da responsabilidade civil e criminal, as seguintes sanc¢des:

11.2.1 adverténcia por faltas leves, assim entendidas aquelas que ndo acarretem prejuizos
significativos para a Contratante;

11.2.2 multa moratéria de 3% (trés por cento) por dia de atraso injustificado sobre o valor total do
contrato, até o limite de 20 (vinte) dias, apds 0 que ensejara a rescisao contratual, sem prejuizo
da aplicacdo das correspondentes penalidades oriundas da resciséo;

11.2.3 multa de 10% (dez por cento) sobre o valor total do contrato, no caso de inexecucdao total
do objeto;

11.2.3.1 em caso de inexecucgao parcial, a multa, no mesmo percentual do subitem acima, sera
aplicada de forma proporcional & obrigagcéo inadimplida

11.2.4 suspensdo de licitar e impedimento de contratar com o0 6rgdo ou entidade
CONTRATANTE, pelo prazo de até dois anos;

11.2.5 impedimento de licitar e contratar com o0 municipio pelo prazo de até cinco anos;

11.2.6 declaracdo de inidoneidade para licitar ou contratar com a Administracdo Publica,
enquanto perdurarem 0s motivos determinantes da puni¢cdo ou até que seja promovida a
reabilitacao perante a propria autoridade que aplicou a penalidade, que sera concedida sempre
que a CONTRATADA ressarcir a CONTRATANTE pelos prejuizos causados;

11.3 Também ficam sujeitas as penalidades do art. 156 da Lei 14.133/21 a CONTRATADA que:
11.3.1 tenha sofrido condenacdo definitiva por praticar, por meio dolosos, fraude fiscal no
recolhimento de quaisquer tributos;

11.3.3 demonstre ndo possuir idoneidade para contratar com a Administracdo em virtude de atos
ilicitos praticados.
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11.4 A aplicacao de qualquer das penalidades previstas realizar-se-4 em processo administrativo
gue assegurard o contraditério e a ampla defesa a CONTRATADA, observando-se o
procedimento previsto na Lei n°® 14.133/21.

11.5 A autoridade competente, na aplicacdo das sangdes, levard em consideracdo a gravidade
da conduta do infrator, o carater educativo da pena, bem como o dano causado a Administracao,

observado o principio da proporcionalidade.

Cabeceira Grande - MG, 08 de janeiro de 2024.

Nelma Maria Jose Coimbra
Secretario(a) Municipal de Fazenda.
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